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PARA EL DESARROLLO DEL CURSO 2024-2025
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2. AUtOMAICUIA, 3
3. Usuarioy CONtrasena 10
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3.1. Como acceder al correo
3.2. Instalar esta cuenta en un dispositivo
5. Campus virtual (Moodle) 10
4.1. Como acceder
4.2. Entrar en la asignatura y consultar documentos
4.2. Encuesta
4.3. Avisos
B.  TaEIA UV 12
5.1. Instalacién de tarjeta UvVa
7. Comunicacion Via WhatSapp. oo 13
6.1. Recepcion correcta de Whatsapp
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6.1. Comunicaciones sin retorno
6.1. Atencion al publico
8. Devoluciones 13

IMPORTANTE PARA RECIBIR WHATSAPP:
Tiene que guardar en su agenda el nimero 682 343 551
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1.USUARIO Y CLAVE DE ACCESO

‘ ANTIGUOS Y NUEVOS ALUMNOS - Como obtener o recuperar la clave

e Puede recuperar la contrasena en https://ldapapps.uva.es/gestionClave/

e También puede recuperarla con el siguiente cédigo QR

Debera introducir su "NIF/NIE/PASAPORTE", "DIRECCION DE E-MAIL" (la direccion
indicada al matricularse) donde se le enviara la clave y "CONFIRME QUE NO ES UN
ROBOT".

Una vez que tenga la clave, puede ver sus datos personales (incluido el correo
institucional: xxx.xxxx.xxx@estudiantes.uva.es) en el siguiente enlace:
https://miportal.uva.es/

Usuario: e+DNI+letra DNI (minUscula)
Contrasena: la que haya puesto al realizar este tramite

IMPORTANTE: Es fundamental que los antiguos alumnos introduzcan el correo electronico que
nos ha dado en la matricula para poder recuperarlo.
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2.AUTOMATRICULA

Dos opciones de matricula:

2.1. Matricula online
Tiene que pinchar en el siguiente enlace

http://sigma.uva.es/Inicio/Alumnos --> apartado Formacion Continua (cuarto cuadro) y
Automatricula Centro Buendia.

Gestion Académica - Alumnos
Gestidn de tramites académicos

Grado Master Doctorado Formacion Continua Identidad Becas Propias Intercambio Practicas en Empresa

Inicio / Formacion Continua

mieinion &)

9 Registrame para alumnos que no tengan NINGUN expediente en la UVA (£
9 Preinscripcion de Titulos Propios ('

9 Automatricula de Titulos Propios (£'

9 Automatricula Centro Buendia ' Pinchar aqui

Servicio no vigente

9 Consulta de Datos Académicos (£

Inicio | Privacidad | Proteccion de Datos
2020 Universidad de Valladolid
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Sale en gris la opcién de Automatricula porque no estara habilitado hasta el dia 2 de
septiembre (para la Modalidad Abierta) y el 5 de septiembre (para la Modalidad Estructurada).

i Documentacion © Contacto
Automatricula MASTER Para cualquier duda relacionada

La relacion de la documentacion con SIGMA ponte en contacto con
que tiene que presentar la nosotros en el siguiente mail
encontrara aqui

Iniciar sesion .
©® Comprueba tu equipo

* Docume,ntalcmn X i Pulsa aqui para comprobar tu
Automatricula GRADO -’ Usuario: e+DNi+letra DNI (minuscula) ceplroam

La relacion de la documentacion

que tiene que presentar la -’ clave

encontrara aqui

i Manual de Automatricula
MASTER

Puede consultar el manual de

Automatricula aqui

i Manual de Automatricula
GRADO

Puede consultar el manual de
Automatricula aqui

Pulse aqui si no puede ver correctamente la pagina

Inicio

Inicio

Aplicaciones

© 4— pinehe aq

|

Inicio

Inicio

Aplicaciones

& Matricula TCS Web >

k_ Pinche aqui
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o

Inicio

Inicio

Aplicaciones

& Matricula TCS Web

Servicio Postgrado y titulos

Escuela de Doctorado

Fundacién

I B O

P Tercer Ciclosigm@ |/ AutoMatricula Tercer Ciclo

Proceso de Matricula

Nombre DNI/Pasaporte

- —

Gestiones de
matricula

Alta de nueva matricula

o A continuacién se muestra la lista de estudios que tienen un periodo de i abierto. el estudio en el que desee realizar la matricula, y a continuacién
pulse en alta de nueva matricula para iniciar el proceso de matricula. Pinchar aqui
Estudio a matricular: lPuIse aqui para seleccionar un estudio... I &
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Modalidad Abierta. Codigo 1026, edicion 24
Modalidad Estructurada. Codigo 1373

Proceso de Matricula

Nombre I DNI/Pasaporte
NIP L] NIA

- —

Gestiones de
matricula

Alta de nueva matricula Gestion de matriculas previas (7) Centro de notificaciones

Alta de nueva matricula

o A continuacion se muestra la lista de estudios que tienen actualmente un periodo de matricula abierto. Seleccione el estudio en el que desee realizar la matricula, y a continuacién pulse en alta de nueva matricula para iniciar el proceso de matricula.

Estudio a matricular: Pulse aqui para seleccionar un estudio... d

Filtro [x]

Me un estudio de entre los disponibles a continuacién

1026/24 - UP - Modalidad Abierta (Periodo 1 - Matricula del 28/08/2024 al 05/09/2024) (matricula directa)

1373/0 - UP - Modalidad Estructurada (Periodo 1 - Matricula del 28/08/2024 al 10/10/2024) (matricula directa)

M. Abierta: 1026/24
M. Estructurada: 1373

Tercer Ciclosigm@ | AutoMatricula Tercer Ciclo

Proceso de Matricula

Nombre ———— DNI/Pasaporte ————
NIP — NIA [
Gestiones de
matricula

Alta de nueva matricula

o A continuacién se muestra la lista de estudios que tienen actualmente un periodo de matricula abierto. Seleccione el estudio en el que desee realizar la matricula, y a continuacién pulse en alta de nueva matricula para iniciar el proceso de matricula.

Estudio a matricular: 1373/0 - UP - Modalidad Estructurada (Periodo 1 - Matricula del 28¢0%8/2024 al 10/T9RQ24) (matricula directa)

Alta de nueva matricula

@—— Pinchar en Alta de nueva matricula

En la siguiente pantalla, Unicamente tiene que comprobar sus datos personales. Si hay
algln dato erroneo, modifiquelo o amplielo. Una vez revisado, de en ACEPTAR.

Es muy IMPORTANTE, poner el teléfono MOVIL asi como fijarse en su CORREO
PERSONAL, que es el que utilizaremos en este curso académico.
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Gestiones de Datos Alumno Datos Datos Pago Confirmacién Documentos a
matricula Académicos Matricula imprimir

Datos del alumno

Datos Personales

DNI/Pasaporte |
Tipo documento NIF
Sexo O Hombre @ Mujer
Primer apellido ] Segundo apellido ]
Nombre ] Correo personal |
Pais nacionalidad Espafiola v Cesién de datos O si @ No
Nacimiento
Fecha nacimiento I dd/mm/aaaa Nacido fuera de Espafia O
Cédigo postal _
Localidad I
Provincia |
Pais Espafia
Domicilio
Direccién I Donmicilio fuera de Espaia (m]
Cédigo postal ||
Localidad I
Provincia _——
Pais Espafia
Teléfono I Teléfono alternativo I
Datos bancarios Marcar si quiere domiciliacion

Autoriza domiciliacién

"\ Volver

El siguiente paso consiste en la seleccion de asignaturas, tiene que bajar la pantalla y
pinchar en el + para anadirla. Una vez anadidas las asignaturas, ACEPTAR.

ABIERTA: Maximo 18 créditos

ESTRUCTURADA: Recordamos que se puede seleccionar desde 1 asignatura y un
maximo de 6.

Introduccién de datos académicos de la matricula

@ Existen 2000 Plazas libres en el estudio propio. Mi matricula

Asignaturas Créditos

@ No se permite la concesién de créditos de libre configuracién .7) 2 0

Se iran afadiendo aqui

Codigo Descripcién Créditos Caracter Curso Ao Acad.

k L’ x 200799 (GRANDES OBRAS DE LA LITERATURA UNIVERSAL (HISPANOAMERICA) 20 Optativa Unico 2024/25

k r! x 200883 NOS VAMOS AL CONCIERTO Y A LA GPERA 0.0 Optativa Unico 2024/25

k [! x 200898 CREENCIAS Y RITUALES EN LA EUROPA PREHISTORICA 0.0 Optativa Unico 2024/25

@ seleccione asi de latabla de asi isponibles mostrada a continuacion para afiadirlas a su seleccién para la matricula
Dar al + para anadir las asignaturas que quiera

Codigo Descripcion Créditos Caracter Curso Afio Acad. Plazas libres
n 200786 EL INSTRUMENTO DE LA MUSICA PARA (DNGCEGRRI;:‘;IESSng::Pg;;ADSSSSPOR LA HISTORIA DEL MUNDO DE LA MANO DE 00 Optativa Unico 2024725
u 200788 'VEINTE CUESTIONES FUNDAMENTALES SOBRE EL LENGUAJE 0.0 Optativa Unico 2024725
n 200881 LA COPLA ESPANOLA: RASGOS LINGUISTICOS, ESCENICOS Y SOCIOCULTURALES 0.0 Optativa Unico 2024/25
o 200882 DOCE (MAS UNO) MITOS Y VERDADES SOBRE LA LENGUA EN TIEMPOS DE REDES SOCIALES 00 Optativa Unico 2024725
n 200884 ESTADISTICA: UNA HERRAMIENTA AL SERVICIO DE TODOS 00 Optativa Unico 2024/25
n 200885 (CON LA LENGUA FUERA: ANDANDO Y DESCUBRIENDO EL OTRO PAISAJE QUE NOS RODEA, EL PAISAIE LINGUISTICO 0.0 Optativa Unico 2024725
n 200886 ELECCIONES EN EL CONSUMO: ;SOMOS LO QUE COMPRAMOS O COMPRAMOS LO QUE SOMOS? 00 Optativa Unico 2024/25
[+] 200887 LA COMPRENSION DEL CAMBIO CLIMATICO 00 Optativa Gnico 2004725
n 200888 LOS ORIGENES DE LA MUSICA: MUSICAL DE LA YU 0.0 Optativa Unico 2024/25
n 200889 UNA HISTORIA CULTURAL DE LA ARQUITECTURA: TEXTOS Y CONTEXTOS EN LA ARQUITECTURAYY EL ARTE 0.0 Optativa Unico 2024/25
[+] 200890 PROBLEMAS Y RETOS ACTUALES DE LA DEMOCRACIA 00 Optativa Unico 2024725
n 200894 FI CINE: ORIGENFS Y FVOLLICION. nn Ontativa [nien 405
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En este ejemplo, se han seleccionado tres asignaturas. Una vez seleccionadas,
apareceran en la parte superior de la pantalla de la siguiente manera. Revise las asignaturas y
pulse ACEPTAR.

El siguiente paso corresponde a las tasas de matricula. En la primera parte de la
pantalla saldra marcado los 15 € de gastos de administracion que estan marcados por defecto,
por lo que no tiene que hacer nada.

0 = importe de las tasas ini ivas que se i a il i6n se abonara por parte del estudiante. Es posible que figuren tasas administrativas obligatorias, que no sera posible desmarcar.
0 Solo se tendra derecho a aplicar el de las tasas ini ivas si se soliciata beca.
Aplicar Descripcion Importe Descuento
@] Tarjeta virtual Centro Buendia 12,17€ 0
Tasas Adtvas.Centro Buendia 15,00€ 0
(i I { i6n se las tasas émi i ala i en curso, junto con el importe correspondiente a cada una de ellas. Se debe seleccionar cual de ellas se abonara en concepto de matricula. Si desea consultar el detalle del importe de

alguna de las tasas disponibles, puede pulsar el icono situado a su izquierda.

Revise el numero de asignaturas seleccionadas para efectuar el pago correspondiente

Aplicar Tipo de tasa Importe
O Importe 1 asignatura B3 30,00€
O Importe 2 asignaturas B3 60,00€
® Importe 3 asignaturas 3 90.00€
O Importe 4 asignaturas 3 120,00€
@) Importe 5 asignaturas B3 140,00€
O Importe 6 asignaturas B3 160,00€

@ A continuacién se deben informar los datos del pagador que abonara el importe de la tasa seleccionada arriba. También se debe indicar e informar la forma de pago elegida para dicha tasa.
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Afio académico
Centro administrativo
Nombre
DNI/Pasaporte

NIA

NIP

E-mail

Estudio

Vigencia edicién
Tipo estudio

Origen

Asignaturas Matriculadas

up(millan santos

En la siguiente pantalla, se confirman todos los datos de lo realizado hasta el momento.
Reviselo bien porque es la confirmacion de la matricula. Se vera de la siguiente manera.

2024/25-0
401-Centro Buendia

1373/0 - UP - Modalidad Estructurada
19/08/2024-31/07/2025
Universidad permanente

Estudiante nuevo de Centro Buendia

Asig. Titulo Asig/Médulo Grupo Créd. Carécter Curso Duracién
200799 GRANDES OBRAS DE LA LITERATURA UNIVERSAL (HISPANOAMERICA) 1-BLOQUE |. Segundo ‘::t;'s'“:z‘:;"““ de 11302 13.00 20 Optativa Unico Cuatrimestral
200883 NOS VAMOS AL CONCIERTO Y A LA GPERA SO EN G THIES MTCRTERORED 00 Optativa Onico Cuatrimestral
200898 CREENCIAS Y RITUALES EN LA EUROPA PREHISTORICA 1.~ BLOQUE IV.Primer ‘“a;:;‘:i:f:lié'm“ de 113021300 00 Optativa Unico Cuatrimestral
Total créditos 20
Tasas e Importes
Tasas académicas
Pagador Tipo pagador Modalidad de pago Plazos pago Fecha limite de pago Importe
I Alumno Entidad Financiera Unico 05/09/2024 90.00€
Total Tasas académicas 90.00€
Tasas administrativas
Descripcién Modalidad de pago Fecha limite de pago Importe
Tasas Adtvas.Centro Buendia Entidad Financiera 7 dias 15.00€
Total Tasas administrativas 15.00€
Importe matricula: 105.00 €
¥\ Volver <4——— Revisar y confirmar
Tercer Ciclosigm@ | AutoMatricula Tercer Ciclo
Proceso de Alta de Matricula
Afio académico 2024/25-0
Centro 401-Centro Buendia Dept. 401-Centro Buendia
Estudio 1373/0 - UP - Modalidad Estructurada
Periodo de matricula 1 Fechas periodo de matricula 28/08/2024 - 10/10/2024
Nombre I DNI/Pasaporte |
NIP — NIA |
Resumen de Estudio 5]
Gestiones de Datos Estudiante Confirmacién Documentos a
matricula imprimir
Documentos generados en la matricula
@ Lamatricula se ha grabado correctamente. En esta pantalla tiene disponible el resguardo de la matricula realizada. También tiene a su disposicién los de pago que en funcién de La forma de pago seleccionada.
© Elcorreo se ha enviado
Descargar los documentos
Documentos disponibles 6] Visualizar Doglim n/

Resguardo matricula

Documento de pago: Abonaré I

Pla

P\

Imprimir los documentos

El Gitimo paso es para imprimir la matricula y el abonaré del banco.

Si selecciona la opcién de DOMICILIACION BANCARIA, tiene que entregarnos el
documento de autorizacion original firmado (sélo la primera vez)

Ya estéa la matricula finalizada, sélo queda cerrar la sesion.

9

C/ Juan Mambrilla, 14 - 47003 Valladolid. Tel.: 983.187.817 - Fax: 983.187.821 - e-mail: universidad.permanente@uva.es

www.upmillansantos.uva.es



mailto:universidad.permanente@uva.es
http://www.upmillansantos.uva.es/

up(millan santos

Universidad deValladolid

3.USUARIO Y CONTRASENA

Tiene que entrar en la siguiente direccion https://Idapapps.uva.es/gestionClave/alternativas y
poner su NIF, correo que nos ha facilitado en el proceso de matricula y le enviaran un enlace a
esa cuenta para que genere la contrasena.

4.CORREO @estudiantes.uva.es

Al matricularte en la Universidad Permanente “Millan Santos”, la Universidad de
Valladolid le genera automaticamente una cuenta de correo electronico institucional
correspondiente al colectivo de alumnos.

4.1. Como acceder al correo @estudiantes.uva.es

https://outlook.office.com/mail/

Le pedira:
Usuario de la UVa: e+DNI+letra DNI (minUscula)

Contrasena

4.2. Instalar esta cuenta Outlook 365 en un dispositivo:
Instalar la cuenta de correo:
e Usuario UVa

e Contrasena UVa

5.CAMPUS VIRTUAL (Moodle)

Para acceder  al campus  virtual de la Modalidad Estructurada
https://extension.campusvirtual.uva.es/

Una vez alli hay que introducir usuario y contrasena, explicados en el apartado anterior,
y que siempre seran los mismos para acceder a cualquier servicio de la Universidad de

® © ® A Eextension Universitaria Uva x  +

< C @ extension.campusvirtual.uva.es % 6 »Q :
£ Uttimas noticias B3 mayores £ Redes sociales @ calendario bilbiote.. B3 noticias ES) Noticias mayores [ personal B3 SIGMA { Dias Internacional.. B3 corteingles  »
E 'g%'g ExtensionUniversitaria Espafiol - Internacional (es) ~ Q Usted no se ha identificado. (Acceder)

Novedades del sitio

m Parada del servicio para actuaciones técnicas
de STIC, SERVICIO TECNICO - viernes, 17 de julio de 2020, 10:43

Estimado usuari@,

en la semana del 24 al 28 de agosto procederemos a cerrar el servicio de extension durante dos dias para llevar a cabo actuaciones en la infraestructura de este servicio
y del campus virtual.

No podemos determinar los dias concretos porque ésta parada depende de las actuaciones que debemos llevar antes en el campus virtual. Previsiblemente seran los
dias 25 y 26 de agosto.

Disculpa las molestias ocasionadas.
Servicio técnico del campus virtual UVa (S.T.1.C.)

Enlace permanente

Ver la discusién (0 réplicas)

m Parada del servicio jueves 21 de mayo 14'30 horas
de STIC, SERVICIO TECNICO - martes, 19 de mayo de 2020, 14:15

de la C Ui

lamentamos comunicaros con tan poca antelacion, que tendremos que cerrar los servicios del Campus Virtual el proximo jueves 21 de mayo entre las 14:30 y las 18:30
horas aproximadamente.

La CRUE esté realizando pruebas en todas ...
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©® O ® A Extension Universitaria Uva: £ X+

< C @ extension.campusvirtual.uva.es/login/index.php o Yt O * 0 H

ES Ultimas noticias E5 mayores [EJ Redes sociales @ calendario bilbiote.. [EJ noticias B3 Noticias mayores E3 personal EJ SIGMA —{ Dias Internacional.. [E3 corteingles  »

Extensién Universitaria UVa

e+DNi+letra DNI| ¢Olvidé su nombre de usuario o
contrasefia?

----------- Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su
navegador @

[J Recordar nombre de usuario
Algunos cursos permiten el acceso de

invitados
Entrar como invitado

Usted no se ha identificado.
Pégina Principal
Resumen de retencién de datos

Descargar |a app para méviles
o P .
oteccnorf Datos Docencia y. »VII‘!UB\GS Universidaddevalladolid
Informe CRUE datos no 15-04-2020

Saldran, en el apartado mis cursos, las asignaturas en las que estas matriculado y
pinchando en cada una de ellas, tendra acceso a los contenidos que vaya dejando el profesor
(en el caso de subirlos).

® O ® B ExtensionUniversitaria: UP - v X+

& Cc @ extension.campusvirtual.uva.es/course/index.php?categoryid=83 w* 6 N o H

B3 Ultimas noticias B3 mayores [E3J Redes sociales calendario bilbiote.. 3 noticias Noticias mayores personal B3 SIGMA ~{ Dias Internacional... corteingles  »
i

ExtenslonUniversitaria Espafiol - Internacional (es) ~ Q 4 e
@ Area personal sz : B .
Extensién Universitaria UVa
# Iniclo del sitio Area personal / Cursos / U.P. MILLAN SANTOS (UPMS) / UP - MODALIDAD ESTRUGTURADA (UPMS-1157)
® My Media
£ calendario
[ Archivos privados Q .
7= Mis cursos Categorias:
B - | U.P. MILLAN SANTOS (UPMS) / UP - MODALIDAD ESTRUCTURADA (UPMS-1157) :
-
[
— | Buscar cursos n (2]
.
— g
L —

%2 EL ISLAM. SU PENSAMIENTO Y LAS ARTES (UPMS-1157-200405-1) i
%2 NORMAS Y USOS DEL ESPANOL (UPMS-1157-200538-1) i
2 MODOS DE HABLAR Y ACTUAR. IMAGEN PUBLICA E IMAGEN PRIVADA (UPMS-1157-200547-1) i
f,? ELECCIONES ALIMENTARIAS SALUDABLES: COMER BIEN PARA VIVIR MEJOR (UPMS-1157-200607-1) i
%2 OPINION PUBLICA Y COMUNICACION DIGITAL (UPMS-1157-200608-1) i
%2 TRECE LECCIONES DE HISTORIA MEDIEVAL DE ESPANA (UPMS-1157-200609-1) i
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No se vera asi exactamente ya que estd hecho desde un perfil de Administrador y salen
todas las asignaturas, pero sera muy similar.

Ejemplo de una asignatura:

® © ® BN curso: VALLADOLID HISTORIC X =+

& Cc @ extension.campusvirtual.uva.es/course/view.php?id=970 * 6N o H
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IMPORTANTE: En el apartado Avisos, muchas veces los profesores publican contenidos,
por lo que es muy recomendable consultarlo. No obstante, como se va a utilizar el correo
corporativo de la UVa, al publicar el profesor en Avisos llegara una notificacién por correo
electronico.

6.TARJETA UVA

Instalar en un dispositivo mévil la aplicacién UvaApp

Seguir las indicaciones https://digital.uva.es/servicio/tarjeta-uva-inteligente/
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7.COMUNICACION VIA WHATSAPP

Al realizarse automatricula y no cumplimentar el impreso en el que se da
consentimiento expreso para este tipo de comunicacién, entendemos al formalizar la matricula
gue acepta esta via de comunicacién de forma individualizada y privada a través de esta via.

Si no desea recibir este tipo de comunicaciébn puede enviar un correo a
universidad.permanente@uva.es con el asunto BAJA EN COMUNICACIONES POR WHATSAPP. En
el correo tiene que indicar su nombre, apellidos y DNI.

7.1. Recepcidn correcta de WhatAspp

Para recibir correctamente los WhatsApp es necesario que anada en sus contactos el
teléfono movil de la U.P. Millan Santos. Tiene que memorizar el nimero 682 343 551.

Si no lo tiene memorizado, hemos comprobado que estas comunicaciones no llegan a los
destinatarios.

La Universidad Permanente “Millan Santos” no crea grupos donde se vean los teléfonos
de otras personas, son comunicaciones privadas e individualizadas.

7.2. Tipos de comunicaciones que se envian

Se envian avisos de Ultima hora si un profesor no puede asistir a clase porque le ha
surgido un imprevisto, cambio en el calendario puntual de un profesor, actividades organizadas
por la UP Millan Santos, recordatorios de vacaciones, ...

7.3. Comunicaciones sin retorno

Debido al gran nimero de alumnos, esta via se utiliza como complementaria a los
canales habituales de comunicacion. No obstante, es una comunicacion SIN RETORNO,
Gnicamente para informar de avisos puntuales.

7.4. Atencion al publico

e Horario de atencién al publico: de 10 a 12 horas. Centro Buendia (C/ Juan
Mambrilla, 14)

e Teléfono: 983 18 78 17

e E-mail: universidad.permanente@uva.es

8.DEVOLUCIONES

La devolucién se puede realizar a través de la sede electrénica de la UVa durante el
periodo de matricula. Unicamente se devolvera el importe de las tasas académicas.
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